点名接访登记表

	来访人
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	职业
	

	
	单位
或住址
	
	联系
电话
	

	接访时间
	
	地点
	

	点  名
接访人
	
	职务
	

	记录人
	
	职务
	

	反
映
事
项
	

	接访人
处理意见
	

	承办人员
	
	交办时间
	


  点　名　接　访  批  办  表
2011年　　月　　日
	反映人
	姓名
	
	性别
	
	联系方式
	

	
	工作单位（住址）

	被反映人
	姓名
	
	性别
	
	职　务
	

	
	工作单位（住址）

	接访领导
	姓名
	
	职务
	

	反映情况摘要：

	

	

	

	

	

	接访领

导意见
	

	领导批示
	

	处理结果
	

	回访情况
	


点名接访反馈表
	来访人
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	职业
	

	
	单位或
住址
	
	联系
电话
	

	接访时间
	
	办结时间
	
	反馈时间
	

	点  名
接访人
	
	职务
	

	反
映
事
项
	

	办理
结果
	

	上访人
意见
	


点名接访回访表

	来访人
	姓 名
	
	性别
	
	年龄
	
	职业
	

	
	单位或住址
	
	联系
电话
	

	接访时间
	
	办结时间
	
	回访日期
	

	点  名
接访人
	
	职务
	

	反
映
事
项
	

	办理
结果
	

	结果
执行
情况
	

	上访人
意 见
	


点名接访统计表
镇办（部门）                                 20  年  月

	镇办（部门）已接访领导人数

	

	点名接访受理问题分类

	总
数
	违纪违法
	生活困难
	政策落实
	矛盾纠纷
	其他问题
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	点名接访受理问题处理情况

	总数
	调查处理
	协调解决
	落实政策
	调解处理
	转办督办
	思想化解
	正办
	待办
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	调查处理情况

	调查总数
	初查了结
	立案
	结案
	处分
	警示训诫
	组织处理
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人：                                审核人：
